REGULAMIN PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW

1. Zakres stosowania Requlaminu.

Niniejszy Regulamin okresla szczegotowe zasady szacowania wartosci rynkowej zamowien
oraz przeprowadzania postepowania przetargowego w zakresie zakupu surowcow,
materiatébw technicznych, inwestycji , ustug oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zwigzanych z realizacjg projektu w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj,
Dziatanie 2.1. Wsparcie inwestycji w infrastrukture B+R. Tytut projektu: Rozbudowa Centrum
Badawczo-Rozwojowego w Zaktadach Magnezytowych ,ROPCZYCE” S.A.

Numer Umowy: POIR.02.01.00-00-0274/16-00.

2. Definicje.

llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

a/ Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zaktady Magnezytowe ,ROPCZYCE” S.A.,

b/ Dostawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktoéry ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyt oferte lub podmiot, z ktérym Zamawiajgcy zawart umowe w przedmiocie udzielenia
zamdwienia,

¢/ Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawierang w sposob pisemny
pomiedzy Dostawcg a Zamawiajgcym, na mocy ktorej nastepuje udzielenie zamdwienia,

d/ Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang Poleceniem
Stuzbowym Prezesa Zarzadu - Dyrektora Generalnego Zakfadow Magnezytowych
,ROPCZYCE” S.A. Komisja odpowiedzialna jest za szacowanie wartosci rynkowej
zamoéwien w ramach realizowanego Projektu POIR oraz za realizacje postepowan
przetargowych.

3. Zasady realizacji przetargow.

3.1. Komisja dokona, przez wyznaczonych wykwalifikowanych pracownikéw spofki,
szacowania, wartosci rynkowej zamoéwien poprzez wystosowania pisemnych lub
mailowych zapytan do potencjalnych oferentéw.

3.2. Przeprowadzone szacowanie wartoéci zamowienia zostanie udokumentowane w
formie Protokotu.

3.3. Przeprowadzone postepowania ofertowe bedg dokonane zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, MR/H 2014-2020/23(3)07/2017.

3.3. Komisja dokonuje oceny, czy na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
Dostawcow.

3.4. W przypadku, gdy brak jest trzech potencjalnych Dostawcéw, Komisja sklada pisemne
oswiadczenie w tym przedmiocie wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne
przestanki potwierdzajgce oswiadczenie.

3.5. Komisja dopuszcza mozliwos¢ wystosowania pisemnych zapytan ofertowych w formie
listu poleconego lub poczty kurierskiej lub w formie elektronicznej lub droga faksowa do
co najmniej trzech potencjalnych Dostawcéw, o ile na rynku istnieje tylu potencjalnych
Dostawcow danego zaméwienia.

3.6. Ogtoszenie o przetargu powinno by¢ zamieszczone dodatkowo na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.ropczyce.com.pl, na tablicy ogtoszen w Ropczycach na ul.



http://www.ropczyce.com.pl/

Przemystowej 1 oraz dodatkowo po podpisaniu umowy o dofinansowanie na stronie
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3.7. W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

Dostawcow, Zamawiajgcy otrzyma jedng lub dwie oferty, uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona.

3.8. Komisja moze porozumiewac¢ sie z Dostawcami, wedtug swego wyboru, w formie

pisemnej za pomocag listdw poleconych lub/i drogg elektroniczng.

3.9. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Dostawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte,

w oparciu o zasady i kryteria wskazane w ust. 5 niniejszego Regulaminu.

4. Ogloszenie przetargu - przykiadowy wzor zapytania ofertowego.

Zaktady Magnezytowe ,ROPCZYCE” S.A. ogtaszajg przetarg na realizacje zakupu (nazwa
zakupu) w zwigzku z projektem realizowanym w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj Dziatanie 2.1.— Tytut projektu: Rozbudowa Centrum Badawczo-
Rozwojowego w Zaktadach Magnezytowych ,ROPCZYCE” S.A.

Przedmiot zapytania ofertowego*

Zakres zapytania ofertoweqo;

Okres obowigzywania oferty:

Termin skfadania ofert;

Termin dostarczenia przedmiotu przetarqu;

Kryteria _oceny ofert wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny oferty oraz metodologig ich przyznawania;

Przyktadowe kryteria wagowe w zakresie:

= cena,

= warunki handlowe (w tym gwarancje, termin ptatnosci),

(Kryteria wagowe stuzgce ocenie ofert okreslane sg indywidualnie dla kazdego przetargu
przez Komisje Przetargowaq)

Sposob przekazywania ofert

= listem poleconym lub pocztg kurierskg lub faxem na adres Zaktady Magnezytowe
,ROPCZYCE” S.A. ul. Przemystowa 1, 39-100 Ropczyce, z dopiskiem ,PRZETARG-
POIR” lub

= pocztg elektroniczng, na adres wskazany w zapytaniu ofertowym,

= Zziozenia w zamknietej kopercie z oznaczeniem ,Przetarg w _ramach POIR” na
Kancelarii Ogolnej Spotki w Ropczycach ul. Przemystowa 1 w godzinach 7.00 — 15.00 i
ztozenia podpisu potwierdzajgcego przez osobe skfadajgcg oferte  w Dzienniku
Korespondencji Przychodzace;.

Termin rozstrzygniecia przetargu;

1

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspoélinym Stowniku Zamoéwien, o
ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV).



- Osoby do kontaktu w Zaktadach Magnezytowych "ROPCZYCE" S.A;

- Wiedza i doswiadczenie Oferenta:

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Oferenci, ktérzy posiadajg wiedze i doswiadczenie
niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji wiedzy i doswiadczenia Oferenta,
poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia i dokumentac;ji.

Dodatkowe warunki

[EEN

. Nie dopuszcza sie mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;.

2. Nie preferuje sie ptatnosci zaliczkowej.

Klauzula o mozliwosci uniewaznienia przetarqu lub zmiany warunkéw postepowania

przetargoweqgo bez podania przyczyn — zgodnie z ust.6 Regulaminu.

5. Zasady i kryteria wyboru Dostawcy.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Komisja otwiera i zaznajamia sie z trescig ztozonych ofert, po uptywie terminu ich
sktadania.

Komisja jest podmiotem, na ktérym cigzy obowigzek weryfikacji ofert, sprawdzenia ich
poprawnosci oraz kompletnosci w zakresie merytorycznym i formalnym, wynikajgcym z
zapytania przetargowego.

W przetargu uwzgledniane sg jedynie oferty spetniajgce wymogi merytoryczne oraz
formalne w zakresie poprawnosci i kompletno$ci wymaganych danych.

Komisja okresla indywidualnie dla kazdego przetargu kryteria wagowe, w oparciu o
ktore bedzie przeprowadzona ocena ofert. Kryteria te i metodologia oceny bedg
kazdorazowo wskazywane w ogtoszeniu przetargowym na udzielenie zamdwienia.

Kazde z kryteribw podlega ocenie wedtug przyjetej 5-cio punktowej skali od 0 do 5
punktéw.

W przypadku sparametryzowanych kryteribdw oceny ofert (np. cena przy
poréwnywalnych parametrach, termin pfatnosci przy poréwnywalnych pozostatych
warunkach pfatnosci), ocena kryterium okre$lana jest na zasadzie proporcjonalnej
w odniesieniu do najkorzystniejszej wartosci otrzymujgcej ocene ,5” liczonej wg wzoru:

a/ W przypadku kryterium najnizszej wielkosci (np. cena)
(Najnizsza wartos¢ / Wartos¢ oceniana) x 5

b/ W przypadku kryterium najwyzszej wielkosci (np. termin ptatnosci)
(Wartos¢ oceniana / Najwyzsza wartos¢) x 5

W przypadku niesparametryzowanych kryteriéw oceny ofert (np., zasady gwaranciji,
zakres serwisu) ocena okreslana jest uznaniowo przez Komisje.

Tabela 1. Zestawienie ocen wg przyjetych kryteriow

Rodzaj kryterium oceny | Oferent 1 Oferent 2 Oferent 3

Kryterium 1 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali
0-5 0-5 0-5

Kryterium 2 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali
0-5 0-5 0-5

Kryterium 3 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali




5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.
5.14.

6.1.

6.2.

0-5 0-5 0-5
Kryterium 4 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali
0-5 0-5 0-5

Tabela 2. Zestawienie kompleksowe ocen uwzgledniajgce wagi poszczegolnych
kryteridw przyjete w zapytaniu ofertowym.

Rodzaj kryterium oceny | Waga Oferent1 | Oferent2 | Oferent 3
kryterium

Kryterium 1 0-100% waga X |waga X |waga X
ocena ocena ocena

Kryterium 2 0-100% waga X |waga X |waga X
ocena ocena ocena

Kryterium 3 0-100% waga X |waga X |waga X
ocena ocena ocena

Kryterium 4 0-100% waga X |waga X |waga X
ocena ocena ocena

Suma punktéw Suma Suma Suma
punktow punktéw punktéw

Podstawg oceny ofert oraz wyboru dostawcy jest uzyskanie sumarycznie najwyzszej
ilosci punktow.

Na wniosek Komisji dopuszcza sie mozliwosé uzupetnienia lub dodatkowych negocjacji
warunkoéw oferty ktéra uzyskata najwyzszg ocene punktowg w przetargu.

Obliczenie wartosci oferty w walucie obcej, dokonane zostanie w oparciu o sredni kurs
NBP z dnia sporzadzenia protokotu oceny ofert.

Dodatkowe negocjacije z Dostawcag, ktory uzyskat najwyzszg ocene punktowg
w zakresie objetym zapytaniem ofertowym przeprowadza Dziat Zakupow
Zamawiajgcego, oraz sporzgdza protokdt uzgodnien zaakceptowany przez Zaktady
Magnezytowe "ROPCZYCE" S.A. i Dostawce.

Dodatkowe negocjacje muszg by¢ potwierdzone w formie pisemnej (list polecony,
poczta kurierska, faxem, w formie elektronicznej lub w formie rozméw bezposrednich
potwierdzonych notatkg podpisang przez obie strony).

Protokot uzgodnien jest podstawg zawarcia umowy z Dostawca.

Protokét z przeprowadzonego przetargu jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw
Komisji, akceptowany przez Wiceprezesa Zarzadu ds. Jakosci i Rozwoju, oraz
przedstawiany do zatwierdzenia Prezesa Zarzgdu — Dyrektora Generalnego Zaktadéw
Magnezytowych "ROPCZYCE" S.A. lub/i Wiceprezesa Zarzadu ds. Finansowych.

Uniewaznienie przetargu bez podania przyczyn oraz zmiany warunkéw przetarqu.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia przetargu, lub zmiany warunkow
przetargu na kazdym etapie postepowania, bez podawania przyczyn.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zmiany warunkow postepowania przetargowego
(w tym terminu sktadania ofert oraz terminu rozstrzygniecia przetargu), na kazdym
etapie postepowania, lecz przed uptywem terminu skfadania ofert. O zaistniatych
zmianach zamawiajgcy poinformuje wszystkich oferentéw pocztg polecong Iub



7.1.

7.2.

7.3.

elektroniczng, do ktérych zostaty wystane zapytania ofertowe. Ponadto informacja
umieszczona zostanie na stronie internetowej Spotki oraz w budynku na ul
Przemystowej 1 w Ropczycach. Dodatkowo po podpisaniu umowy o dofinansowanie
informacja ta zostanie rowniez umieszczona na stronie:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Postanowienia koncowe.

Po dokonaniu wyboru Zamawiajgcy upubliczni Informacje o wyniku postepowania na
stornie: http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl., oraz poprzez
przestanie pisemnej informacji oferentom, pocztg tradycyjng lub/i telefoniczna.

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Niniejszy Regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego:
Www.ropczyce.com.pl.



http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.ropczyce.com.pl/

