REGULAMIN PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW
PREAMBULA

W zwigzku z faktem, iz Zarzad Spdtki, podjgt decyzje o pozyskiwaniu przez Spotke Srodkow
finansowych w ramach dostepnej pomocy publicznej, zaréwno w ramach krajowych jak i
unijnych programéw operacyjnych oraz majac na uwadze koniecznos¢ realizacji projektow
objetych dofinansowaniem zgodnie z zapisami wytycznych programowych, w tym w zakresie
stosowania zasady konkurencyjnosci wydatkow, podjeto decyzje o opracowaniu niniejszego
regulaminu.

Celem niniejszego dokumentu jest zapewnienie zgodnosci planowanych przez Spotke
przedsiewzie¢ z wytycznymi programowymi w zakresie dokonywania zaméwieh zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci.

Niniejszy regulamin obejmuje zaréwno przedsiewziecia, dla ktérych Spétka otrzyma i podpisze
umowe o dofinansowanie jak i dla tych planowanych do wspéifinansowania ze srodkéw Unii
Europejskiej.

Niniejszy Regulamin okresla szczegodtowe zasady szacowania wartosci rynkowej zamowien
oraz przeprowadzania postepowania przetargowego w zakresie zakupu surowcow,
materiatdw technicznych, inwestycji, ustug oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zwigzanych z realizacjg projektow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj na
lata 2014-2020.

CEL | ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU

1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie dla zamowien realizowanych przez Zaktady
Magnezytowe ,ROPCZYCE” S.A. (dalej: Spétka, Zamawiajgcy) w sytuacji otrzymania
lub zamiaru otrzymania dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, ktére bedzie obejmowato przedmiot zamowienia okreslony w niniejszym
regulaminie.

2. Celem regulaminu jest okreslenie trybow i zasad wyboru najkorzystniejszej oferty
zapewniajgcej uzyskanie odpowiednich wymagan jakosciowych, czasu i warunkéw
realizacji, warunkéw gwarancyjnych i/lub optymalnej ceny zakupu ustug i sktadnikéw
majgtkowych oraz zasad udzielania zamowien.

3. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania ustawy - Prawo Zaméwien
Publicznych, jednakze moze stosowac jej postanowienia w zakresie wynikajagcym z
Regulaminu, a dokonujgc w ramach Projektu zakupu jednego asortymentu od jednego
dostawcy przedmiotu przetargu, ktérego warto$¢ netto przekracza wyrazong w ztotych
polskich rownowarto$¢ kwoty 50.000,00 PLN netto (piec¢dziesigt tysiecy ziotych),
dokona zakupu w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte, z zachowaniem
zasad uczciwej konkurenciji, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci oraz zobowigzany
jest dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego, jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci.

4, Zamowienia realizowane bedg zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
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DEFINICJE
llekro¢ w Instrukciji jest mowa o:

a/ Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zaktady Magnezytowe ,ROPCZYCE” S.A.
z siedzibg w Warszawie, ul. Postepu 15C, 02- 676 Warszawa, miejsce wykonywania
dziatalnosci ul. Przemystowa 1, 39-100 Ropczyce,

b/ Zamowienie jest to pisemna odptatna umowa/kontrakt, zawarta pomiedzy Zamawiajgcym
a wybranym Oferentem, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

¢/ Zasada konkurencyjnoéci — wybor Oferenta w oparciu o:

o najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte,

o wskazane w tresci zapytania ofertowego kryteria oceny ofert,

o przestrzeganie przy wyborze Oferenta i wydatkowaniu srodkéw prawa wspoélnotowego
i krajowego m.in. regut w zakresie zapewnienia zasad przejrzystoéci, jawnosci, ochrony
uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towardow, débr i ustug oraz réwnosci
szans Oferentéw na rynku ofert,

o dofozenie wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez Spotke Oferenta do realizacji
ustug i dostaw,

d/ Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktdéra zostata wyloniona i zaakceptowana przez
Zamawiajgcego w rezultacie przeprowadzenia procedury okreslonej niniejszym
Regulaminem, na podstawie kryteriow oraz wymogéw wskazanych dla danego
zamdwienia,

e/ Oferent - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyt
oferte lub podmiot, z ktérym Zamawiajgcy zawart umowe w przedmiocie udzielenia
zamdwienia,

f/  Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawierang w sposob pisemny
pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym, na mocy, ktorej nastepuje udzielenie zaméwienia,

g/ Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang Poleceniem
Stuzbowym Prezesa Zarzadu - Dyrektora Generalnego Zakfadow Magnezytowych
,ROPCZYCE” S.A. Komisja odpowiedzialna jest za szacowanie warto$ci rynkowej
zamoOwien w ramach realizowanego Projektu oraz za realizacje postepowan
przetargowych.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA.

1. Trybem udzielania zaméwien o wartosci przekraczajgcej kwote 50.000,00 PLN netto jest
tryb zgodny z zasadg konkurencyjnosci.

2. Dla zamoéwien o wartosci od 20.000,00 PLN netto do 50.000,00 PLN netto, dla ktérych nie
stosuje sie trybu zgodnego z zasadg konkurencyjnosci, dopuszcza sie stosowanie trybu
uproszczonego — rozeznania rynku.

3. Dla zaméwien o wartoéci ponizej 20.000,00 PLN netto bedg stosowane zasady okreslone
W niniejszym regulaminie zapewniajgce zachowanie uczciwej konkurencji i réownego
traktowania oferentéw — tryb poréwnania cen.
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OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN.

1. W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia stosowane sg
nastepujgce zasady:

o jawnosci - w szczegodlnosci rozumianej, jako zamieszczenie zapytania ofertowego wraz
z zatgcznikami na ogolnodostepnej bazie konkurencyjnosci bedgcej internetowg bazg
ofert zawierajgcg ogtoszenia beneficientéw oraz na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego,

o niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamowienia - w szczegdlnosci rozumiatego,
jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
Oferentéw oraz, w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
réwnowaznych,

o rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich
- w szczegolnosci rozumianego, jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych
dyskryminacje wzgledem Oferentéw z innych panstw czionkowskich. wzajemnego
uznawania dyplomow, swiadectw i innych dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

o odpowiednich terminéw - w szczegolnosci rozumianej, jako wyznaczenie na sktadanie
ofert termindw umozliwiajgcych Oferentom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu
zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

o przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumiatego, jako obowigzek
wytgczania po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia przetargu osob, w
stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia jednej oferty przez kilka podmiotow, ktére na
potrzeby wykonania zamowienia zawarty porozumienie / konsorcjum (dalej:
.Konsorcjanci”). W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie Zamdwienia,
Zamawiajgcy wymaga aby:
o Konsorcjanci zawarli i przediozyli Zamawiajgcemu wraz z ofertg pisemng umowe
pomiedzy nimi regulujgcg prawa i obowigzki Konsorcjantéw. Umowa ta zawiera¢ musi
miedzy innymi nastepujgce postanowienia:
= wprowadzajgce solidarng odpowiedzialno$¢ Konsorcjantéw wobec Zamawiajgcego,
za wykonanie przedmiotu Zamodwienia,

= dotyczgce podziatu zadan pomiedzy Konsorcjantbw w ramach przedmiotu
Zamowienia,

= ustanawiajgce jednego z czlonkéw Konsorcjum petnomocnikiem do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia i zawarcia umowy w sprawie
Zamowienia.

o Konsorcjanci wraz z ofertg zobowigzani sg ztozy¢ Zamawiajgcemu wspdlne
o$wiadczenie, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci o przyjeciu na siebie
solidarnej odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie Zamowienia.

o W przypadku, je$li zapytanie ofertowe wskazuje, ze okreslone dokumenty i informacje
Zamawiajgcy udostepnia po ztozeniu przez Oferentéw zobowigzania do poufnosci
(podpisania umowy / oswiadczenia o zachowaniu poufnosci), umowe takg lub
o$wiadczenie podpisa¢ muszg wszyscy Konsorcjanci.

3. Wszczecie postepowania dotyczgcego wyboru Oferenta wymaga przeprowadzenia
udokumentowanej procedury w zakresie ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia.

4. Szacowania wartosci zamodwienia nalezy dokonywaC z nalezytg starannoscig, z
uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajacych w zakresie zakupu surowcow,
materiatéw technicznych, inwestycji, ustug oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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5. Wymagane jest udokumentowanie szacowania wartosci zamodwienia w sposéb
zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu.

6. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy,
zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.

7. Wybdr przedmiotu zamdwienia bedzie dokonany z nalezytg staranno$cig, biorgc pod
uwage tgczne spetnienie nastepujgcych kryteriow:
o ustugi, dostawy i roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
o mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;
o w mozliwe jest wykonanie zamdéwienia przez jednego Oferenta

8. W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okresSlonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako
taczng wartos¢ poszczegodlnych jego czesci. Wartos¢ zaméwienia jest wartoscig netto, {j.
bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

9. Obliczenie wartosci szacunkowych oferty wyrazonych w walucie obcej, dokonane
zostanie w oparciu o sredni kurs NBP z dnia sporzgdzenia protokotu.

10. Zamawiajgcy moze z przyczyn gospodarczych czy ekonomicznych udziela¢c zaméwienia
w czesciach lub dopuscic¢ sktadanie ofert czesciowych, jednakze wartoscig zamowienia
jest wowczas tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci, a tryb zamdwienia powinien by¢
zgodny z tgczng wartoscig zamédwienh czgstkowych.

11. Szacujgc wartos¢ zamowienia Zamawiajgcy bedzie bazowat na aktualnych cenach na
rynku zamawianych débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe bedzie przeprowadzat
poréwnanie cen, wsréd co najmniej trzech potencjalnych Oferentéw danego zamowienia.

12. Jezeli po oszacowaniu wartosci zamowienia nastgpi zmiana okolicznosci majgcych wptyw
na ustalong juz warto§¢ zamowienia, przed wszczeciem postepowania Zamawiajgcy
dokona ponownego oszacowania jego wartosci.

13. Sposodb oszacowania warto$ci zamdwienia zostanie udokumentowany protokolarnie.

14. W przypadku, gdy na rynku jest tylko jeden potencjalny Oferent, Zamawiajgcy przedstawi
pisemne potwierdzenie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt.

15. Zapytanie dotyczgce szacowania wartosci rynkowej zamowienia nalezy skierowac (np.
poprzez poczte elektroniczng, informacje rynkowe, cenniki i inne) do oferentow, ktérzy wg
najlepszej wiedzy Zamawiajgcego spetniajg fgcznie nastepujgce przestanki:

o hniepowigzanych lub niebedgcych jednostkg zalezng, wspotzalezng lub dominujgcg w
relacji do Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

o hiebedacych podmiotem pozostajgcym z Zamawiajgcym w takim stosunku faktycznym
lub prawnym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w
wyborze dostawcy przedmiotu przetargu (w szczegoélnosci pomiedzy osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
procedury wyboru a Oferentem nie zachodzg nastepujgce relacje: pozostawanie w
zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
wigcznie, stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli).

16. Celem ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia mozna dodatkowo dokonac
wstepnego rozpoznania cen ws$rdd potencjalnych Oferentdw danego zamdéwienia,
wydrukowaé z Internetu cenniki danych wyrobéw, towarow, materiatow lub ustug,
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

sporzadzi¢ kosztorys inwestorski dla robét budowlanych wg aktualnych stawek, dokonaé
wyceny wg metod okreslania cen za prace projektowe i ustugi inzynierskie, skorzystac z
wyceny dokonanej przez biegtego, projektanta, specjalisty. Rozeznania cen w sposob
okreslony w niniejszym pkt. 17 dokonuje sie takze wtedy, kiedy w wyniku skierowania
Zapytania, do co najmniej 3 potencjalnych Oferentéw nie sptyneta zadna oferta.

Przeprowadzenie procedury w zakresie szacowania wstepnej wartosci zamodwienia
zostanie sformalizowane w tresci protokotu z szacowania wartosci zamowienia.

Zamawiajgcy nie moze dokonywaC zakupu przedmiotu przetargu od podmiotéw
powigzanych z nim osobowo i kapitatowo. Wzér w zatgczniku nr 2 i 3 do niniejszego
Regulaminu.

W sytuaciji szczegolnej, zgodnie z zapisami konkretnych zapytan ofertowych Zamawiajgcy
moze dopuszczac sktadanie przez Oferentow ofert czesciowych.

Kryteria wyboru ofert bedg kazdorazowo wskazane w tresci zapytania ofertowego.

W ftresci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy formutuje obowigzujgce w trakcie trwania
danego postepowania kryteria/warunki waznosci (oceniane metodg 0/1) i/lub kryteria
oceny wyboru ofert, ktérych spetnienie oceniane jest za pomocg punktéw oraz w systemie
wagowym.

Zamawiajgcy ma obowigzek przypisa¢ wage kazdemu z kryteriow oceny, czyli okresli¢,
jakie znaczenie przy ocenianiu bedzie miato dane kryterium. Ustala sie to liczbg
procentowg dla kazdego z kryteridbw oceny przy zatozeniu, ze wszystkie kryteria tgcznie
stanowig 100%.

Kryteria oceny powinny by¢, przeliczalne oraz transparentne, pozwalajgce na
sporzadzenie rankingu ofert w punktach, ustalonych na podstawie sumy punktéw za
poszczegdlne kryteria oceny, przemnozonych przez wage kazdego z kryteriow.

Warunki waznosci oraz kryteria oceny ztozonych ofert mogg by¢ rézne dla kazdego
postepowania. Warunki waznosci oraz kryteria oceny ztozonych ofert bedg adekwatne do
zakresu, specyfiki oraz wielkosci przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy nie bedzie
stosowat nadmiernych warunkéw waznosci czy kryteribw powodujgcych, iz konkurencja
moze by¢ ograniczona.

Do opisu przedmiotu zamowienia bedg stosowane nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Wspdlny Stownik zaméwien dostepny jest m.in. pod adresami: http://kody.uzp.gov.pl,
http://simap.ted.europa.eu/pl/web/simap/cpv

Przedmiot zamdwienia okresla sie za pomocg obiektywnych cech technicznych i
jakosciowych, nie wskazujgc konkretnych produktéw, nie stosujgc nazw wtasnych,
handlowych, numeréw katalogowych, nazw modelu, konkretnych nazw producenta,
patentéw lub znakow towarowych.

Opis cech charakterystycznych produktu lub ustugi nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu Iub Zzrédta, znakéw towarowych, patentéw, rodzajow Ilub

: Unia Europejska
Fundus-ze . Rzeczpospoluta IEuropejskipFandusz
EU ropeJSk|e - Polska Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozwdj


http://simap.ted.europa.eu/pl/web/simap/cpv

specyficznego pochodzenia, chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia i towarzyszg mu stowa ,lub rbwnowazne”.

29. Opis przedmiotu zamédwienia musi byé jednoznaczny i wyczerpujgcy tak, aby umozliwi¢
Oferentom okreslenie wszystkich swoich zobowigzanh i ryzyka oraz kalkulacje ceny i
innych elementow oferty.

30. Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze ograniczy¢ zakres opisu przedmiotu Zamoéwienia. Zamawiajgcy
przedle potencjalnemu Oferentowi uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu
zamowienia po podpisaniu przez potencjalnego Oferenta (w przypadku konsorcjum przez
wszystkich Konsorcjantéw) zobowigzania do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informaciji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

31. Kryteria oceny ofert muszg odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamowienia, a nie do
wiasciwosci Oferenta, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej. W ramach kryteriow oceny ofert nie bedg punktowane np.: Doswiadczenie
oferenta.

32. Zastosowany w tresci zapytania ofertowego opis przedmiotu zamodwienia zawierajgcy ew.
znaki towarowe, nazwy handlowe, nazwy producentéw, konkretne normy czy certyfikaty
bedzie stanowit opis orientacyjny i nie bedzie narzucat na oferenta obowigzku stosowania
wskazanych rozwigzan a informowat jedynie o minimalnych parametrach. Postugiwanie
sie pewnymi typami rozwigzan, nie bedzie miato charakteru obligatoryjnego a jedynie
przyktadowy. Wskazania wzgledem oczekiwanych parametrow technicznych, oraz
wskazania dot. okreslonych typéw oraz nazw producenckich bedg miaty charakter ogolny,
odnoszacy sie jedynie do przyktadowych wskazan réwnorzednych produktéw i nie beda
stanowi¢ jedynego akceptowanego rozwigzania. Na tej podstawie Zamawiajgcy
dopuszcza rozwigzania rbwnowazne.

33. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokfadnych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci moggce mieé
wptyw na sporzgdzenie oferty.

34. Oferta moze by¢ dostarczona Zamawiajgcemu:
e listem poleconym lub pocztg kurierskg na adres Zaktady Magnezytowe
,ROPCZYCE” S.A. ul. Przemystowa 1, 39-100 Ropczyce, z oznaczeniem ,PRZETARG”
w godzinach 7.00 — 15.00 lub

e pocztg elektroniczng, na adres wskazany w zapytaniu ofertowym do godziny 15.00
w dniu zakohczenia skfadania ofert lub,

e o0sobiscie w zamknietej kopercie z oznaczeniem ,PRZETARG” na Kancelarii
Ogodlnej Spotki w Ropczycach ul. Przemystowa 1 w godzinach 7.00 — 15.00 i
ztlozenia podpisu potwierdzajgcego przez osobe sktadajgcg oferte w Dzienniku
Korespondencji Przychodzgcej.

35. Oferty dostarczone po wskazanym terminie zostang odrzucone. Decyduje data i godzina
wptywu oferty wskazane w zapytaniu ofertowym.

36. Oferta powinna byC¢ sporzadzona wg wytycznych przedstawionych w zapytaniu
ofertowym. Oferty niezgodne z przedstawionymi przez Zamawiajgcego wymaganiami
zostang odrzucone.

37. Oferta musi by¢ oznaczone pieczatkg firmowg oferenta, okresla¢ date opracowania,
zawiera¢ adres oferenta i jego dane kontaktowe, numer NIP, by¢ podpisane przez osoby
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upowaznione i opatrzone pieczatkg imienng oraz zawiera¢ odpis KRS lub zaswiadczenie z
CEIDG aktualne na dzien wysytki oferty.

38. Jesli w zapytaniu ofertowym nie postanowiono inaczej wowczas wigzace sg oferty ztozone
w jezyku polskim lub w jezyku obcym wraz z polskim ttumaczeniem.

39. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajgcy moze:
a) zmodyfikowac¢ lub uzupetni¢ tres¢ zapytania ofertowego w zakresie m.in. opisu
przedmiotu zaméwienia,
lub
b) zmieni¢ warunki postepowania.

O dokonanej na podstawie punktu a) lub punktu b) powyzej zmianie Zamawiajgcy
poinformuje w kazdy ze sposobdéw wyszczegdlnionych, jako formie upublicznienia
zapytania ofertowego.

W przypadku istotnych zmian zapytania ofertowego lub warunkdéw postepowania
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

40. Oferent moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien, jesli zapytanie wpltyneto do Zamawiajgcego najpdzniej na
3 dni robocze (dni robocze: dni od poniedziatku od godz. 7: 00 do pigtku do godziny 15.00
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), przed uptywem terminu sktadania ofert.

41. Tresc¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego publikowana jest w taki sam sposob, w
jaki opublikowano zapytanie ofertowe, tj. na stronie internetowej Spoiki
www.ropczyce.com.pl, na stronie
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na tablicy ogtoszeh w
pomieszczeniu Spétki przy ul. Przemystowej 1 w Ropczycach.

42. Oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte na jedno zaméwienie.

43. Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego w przypadku w zakresie zakupu surowcow, materiatow
technicznych, inwestycji, ustug oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych.

44. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 5 548 000
euro netto w przypadku zaméwien na roboty budowlane, 214,000 euro netto, w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi (w PLN wg kursu euro na lata 2020-2021: 4, 2693 PLN /
euro), termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 30 dni kalendarzowych liczonych od
dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego.

45. Bieg terminu na skfadanie ofert rozpoczyna sie od dnia nastepujgcego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uplywem ostatniego dnia
wskazanego w zapytaniu ofertowym.

46. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

47. W toku dokonania oceny ofert Zamawiajagcy moze zadac¢ udzielenia przez Oferentow
wyjasnien i uzupetnien tresci ztozonych przez nich ofert.
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48.

49.

50.

51.

52.

W przypadku nie dostarczenia przez Oferentoéw oswiadczen potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, Zamawiajgcy moze
wyznaczy¢ dodatkowy termin na ich uzupetnienie.

Umowa z wybranym Oferentem bedzie zawierana w formie pisemne;j.

W przypadku, gdy wybrany Oferent odméwi lub nie przystgpi do podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktory w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

W sytuacji opublikowania zapytania ofertowego przypadajgcego przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami zostanie oznaczone
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie promociji projektu.

W sytuacji ogtoszen o zamowieniu przypadajgcym po podpisaniu umowy o
dofinansowanie w tresci zapytania ofertowego bedzie zamieszczone odniesienie do faktu
wspoétfinansowania projektu ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
promoc;ji projektu.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI.

Trybem udzielania zamoéwien o wartosci przekraczajgcej kwote 50.000,00 PLN netto jest

tryb zgodny z zasadg konkurencyjno$ci.

Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym, w szczegoélnosci bedzie zawieraé:

a) nazwe i adres Spétki (Zamawiajgcego),

b) opis przedmiotu Zamdéwienia (wraz z podaniem kodéw CPV iich nazw),

c) warunki udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu) oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest
obowigzkowe,

d) kryteria oceny ofert,

e) informacje o wagach punktowych i/lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny oferty,

f)  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

g) informacje o zagdanym przez Zamawiajgcego zabezpieczeniu nalezytego wykonania
umowy - jesli Zamawiajgcy zgda takiego zabezpieczenia,

h) miejsce i termin skfadania ofert (termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w
przypadku robot budowlanych; w przypadku zaméwienh o wartosci szacunkowej rownej
lub przekraczajacej 5 548 000 euro netto w przypadku zaméwienh na roboty budowlane,
214 000 euro netto w przypadku zamowien w zakresie zakupu surowcow, materiatdw
technicznych, inwestycji (bez rob6t budowlanych), pozostatych ustug oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, termin wynosi nie mniej niz 30 dni kalendarzowych
liczonych od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego),

i) informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw powigzanych
— (Oswiadczenie w zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu) oraz ewentualne
dodatkowe zastrzezenia, wymogi — (O$wiadczenie w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

]) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,
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k) informacje o miejscu, zasadach otrzymania dokumentéw szczegotowych, jezeli
stanowig one element zapytania ofertowego,

[) zastrzezenie mozliwosci zmiany warunkow lub odwotania postepowania bez wyboru
oferty,

m) klauzule o mozliwosci zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
ktérejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podania przyczyny,

n) wymagany termin wykonania Zamowienia,

0) termin waznosci oferty,

p) zasady waznosci oferty,

g) informacje nt. mozliwosci przeprowadzenia wizji lokalnej,

r) W przypadku koniecznosci informacje nt. podpisania umowy lub oswiadczenia o
zachowaniu poufnosci wedtug wskazanego przez Zamawiajgcego wzoru celem
otrzymania petnej tresci przedmiotu zamowienia.

4. Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym podlega upublicznieniu poprzez:

o upublicznienie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na
stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedgcg strong umowy o
dofinansowanie w umowie o dofinansowanie,
oraz

o zamieszczenie na stronie internetowej Spdtki www.ropczyce.com.pl oraz w
pomieszczeniu Spoétki przy ul. Przemystowej 1 w Ropczycach,

o zapytanie ofertowe moze zosta¢ dodatkowo wystane do co najmniej 3 potencjalnych
oferentow,

o jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza wartos¢ 5 548 000
euro netto w przypadku zaméwien na roboty budowlane, 214 000 euro netto w
przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, a w przypadku zamdwien na ustugi o
charakterze spotecznym 750 000 euro netto, zapytanie ofertowe moze zostac
dodatkowo umieszczone w Dzienniku Urzedowym UE.

o Kurs euro przeliczeniowy jest ustalany raz na dwa lata.

5. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego w trybie
konkurencyjnym:

o wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong,

o nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z oferentem wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w sposob istotny zmienione, przy czym
zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w przedmiotowym
Regulaminie, jest dopuszczalne wytgcznie za zgodg wiasciwej instytucji bedacej strong
umowy o dofinansowanie oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki postawione
przez Zamawiajgcego w postepowaniu.

6. Protokét z oceny ofert jest dokumentem potwierdzajgcym prawidtowos$é wyboru Oferenta
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, powinien on zawiera¢ co najmniej:

o informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

o informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych Oferentéw zostato wystane
zapytanie ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
Oferentdw wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne przestanki
potwierdzajgce ten fakt,

o wykaz ofert, ktére wptynety do Zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajgcego oraz z podaniem tych
danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert,
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o informacje o spetnieniu warunku o powigzaniach, o ktérych mowa w niniejszym
Regulaminie,
o informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Oferentéw, o ile takie
warunki byly stawiane,
o informacje o wagach punktowych i/lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny, sposobu przyznawania punktaciji za spetnienie danego kryterium,
o wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
o date sporzgdzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej przez
Zamawiajgcego do podejmowania czynnosci w jego imieniu,
o do protokotu nalezy zatgczy¢ nastepujgce zatgczniki:
= potwierdzenia upublicznienia zapytania ofertowego (np. druk zrzutu ekranu, wydruk
zdjecia),
= ztozone oferty wraz z oswiadczeniami Oferentow o braku powigzan kapitatowych i
osobowych,
= o$wiadczenie o bezstronnosci podpisane przez kazdego z czionkéw Komisji
Wyboru Dostawcéw stwierdzajgce, iz nie zachodzg przestanki wskazane w art. 17
ustawy PZP.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU.

W przypadku wydatkow o wartosci od 20.000,00 PLN netto do 50.000,00 PLN netto
wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamowien, dla
ktérych nie stosuje sie procedur wyboru oferentéw, o ktérych mowa w rozdziale ZASADY
UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI, istnieje
obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku.

Procedura rozeznania rynku, bedzie prowadzona z nalezytg starannoscig, z zachowaniem
zasady rownosci, jawnosci, konkurencyjnosci i przejrzystosci.

Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku, w szczegdélnosci bedzie zawierac:

nazwe i adres Spotki (Zamawiajgcego),

przedmiot zamowienia (wraz z podaniem kodéw CPV),

kryteria oceny ofert,

informacje o wagach punktowych i/lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

o miejsce i termin sktadania ofert.

O O O O

o

W procedurze rozeznania rynku kryteria oceny oferty dotyczg jedynie ceny.

Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku podlega upublicznieniu poprzez:

o zamieszczenie na  stronie internetowej Spofki www.ropczyce.com.pl,
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz w pomieszczeniu
Spdétki przy ul. Przemystowej 1 w Ropczycach.

o wystanie do 3 potencjalnych oferentéw.

Zaméwienia zawierane bedg w formie pisemnej.

Protokét z oceny ofert jest dokumentem potwierdzajgcym prawidtowos$¢ wyboru Oferenta

zgodnie z rozeznaniem rynku, powinien on zawiera¢ co najmnie;j:

o wskazanie liczby ztozonych ofert wraz z podaniem nazw oferentéw i punktacji
przyznanej poszczegolnym ofertom oraz

o wskazanie najlepszej oferty wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

o do protokotu nalezy zatgczy¢ nastepujgce zatgczniki:
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11.

12.

= potwierdzenia upublicznienia zapytania ofertowego (np. druk zrzutu ekranu, wydruk
zdjecia),

= ztozone oferty wraz z oswiadczeniami Oferentow o braku powigzan kapitatowych i
osobowych,

= o$wiadczenie o bezstronnosci podpisane przez kazdego z czionkéw Komisji
Wyboru Dostawcow stwierdzajgce, iz nie zachodzg przestanki wskazane w art. 17
ustawy PZP.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE POROWNANIA CEN.

Dla zamowien o wartosci ponizej 20.000,00 PLN netto beda stosowane zasady okreslone
W niniejszym regulaminie zapewniajgce zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania oferentéw — tryb poréwnania cen.

Procedura poréwnania cen polega na poréwnaniu, co najmniej trzech waznych ofert.

W posiadanie ofert mozna wejsc¢:
o pozyskujagc odpowiedz od Oferenta w postaci: pisma lub wydruku listu elektronicznego,
o jezeli przedmiot zamdwienia na to pozwala drukujgc cenniki ze strony internetowej,

Notatka z przeprowadzonej rozmowy nie jest traktowana, jako dowdd do procedury
poréwnania cen.

Wybédr na podstawie poréwnania cen zostanie udokumentowany na podstawie protokotu
Z oceny ofert.

W zwigzku z tym, ze koszty powinny by¢ ponoszone przy zachowaniu bezstronnosci, do
protokotu z wyboru ofert bedzie stanowito os$wiadczenie Zamawiajgcego o braku
powigzan kapitatowych oraz osobowych z Oferentami (Zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

W przypadku posiadania tylko jednej waznej oferty procedura poréwnania cen jest wazna
pod warunkiem zastosowania upublicznienia jak w przypadku rozeznania rynku.

Poréwnanie cen jest dokonywane w celu potwierdzenia ceny rynkowej, przy czym nie
dotyczy to zakupu towaru lub ustugi dokonanego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci zawartg w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020.

W przypadku towaréw Ilub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe
Zamawiajgcy dokona wyboru Oferenta zgodnie z procedurg obowigzujacg dla zasady
konkurencyjnosci lub rozeznania rynku.

Zamawiajgcy dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzszg starannoscig uwzgledniajgc
wszystkie kryteria moggce mie¢ wptyw na cene.

Przebieg procesu porownania cen, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych oferentéw, jest dokumentowane przez Zamawiajgcego.

Majac na uwadze zasade efektywnego zarzadzania finansami Zamawiajgcy bedzie
dokonywat wszystkich wydatkdbw w ramach projektu zgodnie z zasadg efektywnego
zarzadzania finansami, tj. w sposéb racjonalny i efektywny.
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KOMISJA WYBORU DOSTAWCOW.

Organem wewnetrznym Zamawiajgcego, uprawnionym do organizowania oraz
przeprowadzania postepowania w zakresie udzielania zamdwien na roboty budowlane,
dostawy i ustugi jest Komisja Przetargowa.

Komisja Przetargowa powotywana jest przez Prezesa Spofki.

Cztonkowie Komisji Przetargowa zobowigzani sg do zachowania tajemnicy stuzbowej i
handlowe.

Komisja Przetargowa musi sktadac sie, z co najmniej 3 cztonkdow.

Komisja Przetargowa dokona finalnych rozstrzygnie¢ w tym uniewaznienia postepowania,
uwzgledniajgc warunki wyszczegdlnione w Zapytaniu ofertowym.

Kolejno$¢ czynnosci wykonywanych przez Komisje Przetargowg przy wspotpracy z
poszczegoblnymi dziatami Zamawiajgcego:

a. okreslenie przedmiotu zamodwienia — opracowanie specyfikacji technicznej,

b. przeprowadzenie szacowania rynku (w tym opracowanie formularza zapytania o
wycene rynkowa, wystanie formularzy do potencjalnych oferentéw, sporzadzenie
protokotu z szacowania rynku)

c. sporzadzenie zapytania ofertowego, w tym w szczegdlnosci okreslenie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert.

d. weryfikacja ztozonych ofert pod kgtem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
e. przeprowadzenie oceny ztozonych ofert zgodnie z kryteriami oceny

f. zleca przeprowadzenie negocjacji otrzymanych ofert (w tym sporzadzenie protokotu z
negocjacji) wskazanej przez Komisje jednostce organizacyjnej, jezeli dotyczy w danym
postepowaniu,

g. przeprowadzenie ostatecznej oceny ztozonych ofert po negocjacjach zgodnie z
kryteriami oceny

h. sporzadzenie protokotu z oceny ofert
i. archiwizacje dokumentow dot. przeprowadzonego postepowania

Komisja wspotpracuje z Kancelarig Prawng konsultujgc z tym dziatem zagadnienia
prawne zwigzane z prowadzonym postepowaniem.

Przeprowadzona przez Komisje ocena ztozonych ofert zostanie udokumentowana w tresci
protokotu z oceny ofert. Protokoét bedzie podpisany przez wszystkich czitonkéw Komisji,
akceptowany przez Wiceprezesa Zarzadu ds. Jakosci i Rozwoju, oraz zatwierdzany przez
Prezesa Zarzadu — Dyrektora Generalnego Zaktadoéw Magnezytowych "ROPCZYCE" S.A.
lub/i Wiceprezesa Zarzadu ds. Finansowych.

SELEKCJA ZGLOSZEN | WYBOR OFERTY.

Komisja po zakonczeniu terminu sktadania ofert bedacych odpowiedzig na zapytanie
ofertowe dotyczgce wyboru Oferentéw zgodnie z zasadg konkurencyjnosci badz trybem
rozeznania rynku, dokonuje formalnej weryfikacji i kwalifikacji ofert pod wzgledem
kryteribw wskazanych w Zapytaniu ofertowym.
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentéw do uzupetnienia badz
wyjasnienia tresci ztozonych ofert w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

3. Szczegoty dot. niezbednych uzupetnien i/lub dodatkowych informacji w tym w zakresie
m.in.: zakresu uzupetnien, terminu przediozenia uzupetnien oraz sposobu ztozenia
uzupetnien zostang zawarte w tresci wezwania Oferenta do uzupetnienia oferty.

4. Wezwania zostang przekazang oferentom pocztg elektroniczng na adres e-mail Oferenta
wskazany w tresci ztozonej oferty.

5. Brak przedtozenia wymaganych uzupetnien w wyznaczonym terminie spowoduje
odrzucenie oferty.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z wszystkimi Oferentami,
ktory ztozg oferte spetniajgcg warunki waznosci wskazane w tresci zapytania ofertowego.
Negocjacje prowadzone bedg wedtug nastepujgcych zasad:

a. po uptywie terminu skfadania ofert Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Oferentow,
ktérzy ztozyli oferty nie podlegajgce odrzuceniu o mozliwosci przeprowadzenia
negocjacji i zaprosi tych Oferentéw do negocjacji, uzgadniajgc z kazdym z Oferentow
indywidualne terminy spotkan,

b. negocjacji podlegajg wytgcznie parametry, ktére stanowig kryteria oceny ofert,

c. przebieg negocjacji dokumentuje sie w formie pisemnego protokotu, podpisanego
przez zespoty negocjacyjne Zamawiajgcego i Oferenta,

d. w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia negocjacji, Oferent przedktada
zmodyfikowang oferte, uwzgledniajgcg ustalenia z negocjacji. Zmodyfikowana oferta
nie moze zawiera¢ warunkow mniej korzystnych niz oferta pierwotna,

e. w przypadku, jesli Oferent odmoéwi udziatu w negocjacjach, negocjacje nie
doprowadza do wigzgcych ustalen lub Oferent nie przedtozy zmodyfikowanej oferty,
ocenie podlega pierwotnie ztozona oferta Oferenta,

f. Zamawiajgcy w terminie do 60 dni od dnia ztozenia ostatniej zmodyfikowanej oferty
dokona oceny ofert i wybierze Oferenta, ktérego oferta jest najkorzystniejsza. W
uzasadnionych przypadkach termin oceny ofert moze ulec zmianie,

g. Zamawiajgcy moze zazgdac¢ od Oferentéw wyrazenia zgody na przedtuzenie okresu
waznosci oferty na okres do 60 dni.

7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnagtrzwspdélnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

8. Majagc na uwadze zapis, powyzej jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w
ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztlozone oferty o takie samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Oferentéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9. Oferenci, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
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10. W przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie spetnia kryteriéow zawartych w ogtoszeniu
lub zapytaniu, procedura udzielenia zamowien zostaje uniewazniona.

11. Z zastrzezeniem punktu 6 podpunktu f) powyzej, w terminie do 14 dni od zakonczenia
weryfikacji ztozonych ofert pod kgtem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
Komisja wybiera najkorzystniejszg z ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w Zapytaniu

ofertowym. W uzasadnionych przypadkach powyzszy termin moze ulec zmianie.

ZASADY | KRYTERIA WYBORU DOSTAWCY.

Komisja Przetargowa zaznajamia sie z trescig ztozonych ofert, po uptywie terminu ich
sktadania.

Komisja jest podmiotem odpowiedzialnym za weryfikacje ofert w celu sprawdzenia ich
waznosci.
W ocenie ofert uwzgledniane sg wytacznie oferty wazne. Kryterium waznosci oferty

uznaje sie za spetione, jezeli jest ona kompletna, terminowa oraz jezeli spetnia
wszystkie warunki okreslone w dokumentacji postepowania przetargowego.

Komisja ocenia wazne oferty na podstawie okreslonych kryteriow wagowych
okreslonych zgodnie z punktem 6 w 5-cio stopniowej skali od 0-5 punktow.

Ocenie podlega kazde z kryteriow wagowych wedtug przyjetej 5-cio punktowej skali od
0 do 5 punktow.

Ocena kryterium okreslana jest na zasadzie proporcjonalnej w odniesieniu do
najkorzystniejszej wartosci otrzymujgcej ocene ,5” liczonej wg wzoru:

a/ W przypadku kryterium najnizszej wielkosci (np. cena)
(Najnizsza wartos¢ / Wartos¢ oceniana) x 5

b/ W przypadku kryterium najwyzszej wielkosci (np. termin ptatnosci)
(Wartos¢ oceniana / Najwyzsza wartos¢) x 5

Tabela 1. Zestawienie ocen wg przyjetych kryteriéw

Rodzaj kryterium oceny | Oferent 1 Oferent 2 Oferent 3

Kryterium 1 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali
0-5 0-5 0-5

Kryterium 2 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali
0-5 0-5 0-5

Kryterium 3 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali
0-5 0-5 0-5

Kryterium 4 ocena w skali | ocena w skali | ocena w skali
0-5 0-5 0-5

Tabela 2. Zestawienie kompleksowe ocen uwzgledniajgce wagi poszczegodinych
kryteridw przyjete w zapytaniu ofertowym.

Rodzaj kryterium oceny | Waga Oferent1 | Oferent2 | Oferent 3
kryterium
Kryterium 1 0-100% waga X |waga XxX|waga X
ocena ocena ocena
Kryterium 2 0-100% waga X |waga X |waga X
ocena ocena ocena
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Kryterium 3 0-100% waga X |waga X |waga X
ocena ocena ocena

Kryterium 4 0-100% waga X |waga X |waga X
ocena ocena ocena

Suma punktow Suma Suma Suma
punktéw punktéw punktéw

7. Podstawg oceny ofert oraz wyboru dostawcy jest uzyskanie sumarycznie najwyzszej
ilosci punktow.

8. Protokot z przeprowadzonego przetargu jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw
Komisji, akceptowany przez Wiceprezesa Zarzadu ds., Jakosci i Rozwoju, oraz
przedstawiany do zatwierdzenia Prezesa Zarzadu — Dyrektora Generalnego Zaktadéw
Magnezytowych "ROPCZYCE" S.A. lub/i Wiceprezesa Zarzadu ds. Finansowych.

9. Na wniosek Komisji dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia lub dodatkowych negocjaciji
warunkow oferty, ktéra uzyskata najwyzszg ocene punktowag w przetargu.

10. Dodatkowe negocjacje przeprowadza Dziat Zakupdéw Zamawiajgcego, oraz sporzgdza
protokot uzgodnien zaakceptowany przez Dyrektora dziatu zakupdw oraz akceptowany
przez kierownika projektu lub cztonka zarzadu spotki.

UNIEWAZNIENIE PRZETARGU BEZ PODANIA PRZYCZYN ORAZ ZMIANY
WARUNKOW PRZETARGU.

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia przetargu, lub zmiany warunkow
przetargu na kazdym etapie postepowania, bez podawania przyczyn.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zmiany warunkéw postepowania
przetargowego (w tym terminu skfadania ofert oraz terminu rozstrzygniecia przetargu),
na kazdym etapie postepowania, lecz przed uptywem terminu skfadania ofert. O
zaistniatych zmianach zamawiajgcy poinformuje wszystkich oferentéw pocztg
elektroniczng i listem poleconym, do ktérych zostaty wystane zapytania ofertowe.
Ponadto informacja umieszczona zostanie na stronie internetowej Spétki oraz w
budynku przy ul. Przemystowej 1 w Ropczycach. Dodatkowo po podpisaniu umowy o
dofinansowanie informacja ta zostanie réwniez umieszczona na stronie:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA.

Zakonczenie postepowania nastgpi po wytonieniu najkorzystniejszej oferty albo po
uniewaznieniu lub zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopusci sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze
zakonczy¢ sie wyborem kilku Oferentow.

Protokdt z oceny ofert wymaga formy pisemnej. Pozostata korespondencja pomiedzy
Zamawiajgcym a potencjalnymi Oferentami musi by¢ prowadzona w sposéb wskazany w
tresci zapytania.

W zatgczeniu odwiadczenie o bezstronnosci podpisane przez kazdego z cztonkow Komisiji
Przetargowej — wzor Oswiadczenia w zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe.
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6. Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona:

a. w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazanej
przez instytucje bedgcg strong umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie
do 14 dni od daty zakonhczenia przetargu,

b. poprzez wystanie do kazdego Oferenta, ktéry ztozyt oferte,

umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego

d. umieszczona réwniez w Dzienniku Urzedowym UE, jezeli zapytanie ofertowe zostato
umieszczone w Dzienniku Urzedowym UE zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

o

7. Informacja o wyniku postepowania bedzie zawiera¢ nazwe, adres oraz cene wybranego
Oferenta.

8. Dokumentacje zakupowg Zamawiajgcy bedzie przechowywat przez okres okreslony
zapisami Umowy o dofinansowanie i okres przedawnienia roszczen.

9. W zakresie udzielania zaméwien w ramach inwestycji realizowanych w ramach
Programoéw Operacyjnych, do ktérych ma zastosowanie przedmiotowy Regulamin,
Zamawiajgcy ma prawo do dokonywania zmian wynikajgcych bezposrednio z wytycznych
programowych danego Programu Operacyjnego oraz szczegotowych zapisow zawartych
w umowie o dofinansowanie.

10. Zamawiajgcy moze zgdac zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
,Zabezpieczeniem”.

11. Zabezpieczenie stuzy w szczegdlnosci pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy lub/i roszczeh Zamawiajgcego 0 zwrot uiszczonej
zaliczki lub/i z tytutu rekojmi. Jezeli Oferent jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwaranciji, jakosci.

12. Srodki ochrony prawnej: Oferentowi, ktérego oferta nie zostata wybrana, stuzy prawo
wniesienia do Zarzgdu Zaktadéw Magnezytowych ,Ropczyce” S.A. protestu. Protest
powinien zawiera¢ uzasadnienie i powinien zosta¢ wniesiony na pismie w terminie 7 dni
od dnia opublikowania przez Zamawiajgcego informacji o wyborze Oferenta w bazie
konkurencyjnosci. Whniesienie protestu nie wstrzymuje jakichkolwiek czynnosci
Zamawiajgcego, w tym podpisania umowy =z Oferentem. Decyzja Zarzadu
Zamawiajgcego, rozstrzygajgca protest, jest ostateczna.

13. Dokumentacja zwigzana z postepowaniem dotyczgcym wyboru Oferentéw moze byé
sporzadzona w jezyku polskim i angielskim. W przypadku powstania rozbieznosci w tresci
wskazanej dokumentacji wigzgca bedzie wersja sporzgdzona w jezyku polskim.

14. Pozostate kwestie nieuwzglednione w tresci niniejszego Regulaminu regulujg dokumenty
programowe dotyczgce danego Projektu.

ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM OFERENTEM

1. Umowe zgodng z trescig zapytania ofertowego na podstawie, ktérego dokonano wyboru
podpisuje  uprawniony przedstawiciel wytonionego Oferenta 2z uprawnionym
przedstawicielem zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy moze dokonywa¢ zmian w zawartej umowie jedynie w zakresie, jaki
przewidziat w zapytaniu ofertowym lub dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki
takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy.
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3. Zamawiajgcy moze dokonac zmian w zawartej umowie jedynie gdy:

a) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego Oferenta, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaty spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

e zmiana Oferenta nie moze zosta¢ dokonana z powoddédw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

o zmiana Oferenta spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

o wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

b) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

e konieczno$s¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieg,

o wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

c) Oferenta, ktoremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy Oferent: -
na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w lit. a,

¢ w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Oferenta lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Oferent spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

e W wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzah Oferenta wzgledem jego
podwykonawcow,

d) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza
niz 5 548 000 euro w przypadku zamdéwien na roboty budowlane lub 214 000 euro w
przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, i jednoczes$nie jest mniejsza od 10% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdéwien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zaméwieh na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

1 Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

2 Niniejszy Regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.ropczyce.com.pl.

Zalgczniki:

1. Oswiadczenie o zdolnosci Oferenta do zrealizowania przedmiotu zamdéwienia,

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z zamawiajgcym,

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych cztonkéw komisji
przetargowej,

4. Formularza ofertowy.
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http://www.ropczyce.com.pl/

ZAr ACZNIK NR 1 DO REGULAMINU

OSWIADCZENIE O ZDOLNOSCI OFERENTA DO ZREALIZOWANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR ...

Oswiadczam, ze Oferent
.............................................................................................................................. (nazwa
i adres siedziby) spetnia ponizsze warunki:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Prowadzi dziatalno$¢ zgodng z opisem przedmiotu zamowienia.

Dysponuje potencjatem technicznym niezbednym do terminowego wykonania zamdéwienia.
Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Nie otwarto wobec Oferenta likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.

Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub skitadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne.

7. Nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;
oraz wspolnik spotki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spofki partnerskiej; komplementariusz
spotki komandytowej oraz spotki komandytowo-akceyjnej; cztonek organu zarzadzajgcego osoby
prawnej nie zostal prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.

o gk w DN

Miejsce i data Imie, nazwisko, podpis,
pieczatka*®

* Podpis osoby figurujgcej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowigzarn w imieniu
Wykonawcy lub we wtasciwym upowaznieniu.
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ZLACZNIK NR 2 DO REGULAMINU

OSWIADCZENIE
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM NR ...

Ja, nizej podpisany oswiadczam o braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Oferentem
a Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spofce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akciji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiehstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce i data Imie, nazwisko, podpis,
pieczatka*

* Podpis osoby figurujgcej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wtasciwym upowaznieniu.
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ZALACZNIK NR 3 DO REGULAMINU

OSWIADCZENIE
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH
CZLONKOW KOMISJI PRZETARGOWEJ

My nizej podpisani oswiadczamy, ze spétka Zaktady Magnezytowe ,ROPCZYCE” S.A. nie jest
powigzana osobowo lub kapitatowo z Oferentami, ktérzy zlozyli oferty w postepowaniu na realizacje

zadania" ........ .

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiehstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

— nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia;

— przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawatem /-tam w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub nie bytem/-tam cztonkiem
organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

— nie pozostaje z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

— nie zostatem/-tam prawomocnie skazany/-na za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko

obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Podpisy: Akceptowat: Zatwierdzam:

¢ Unia Europejska
Fundusze Rzeczpospolita potncoiti i
Eu ropejSkle - Polska Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozwdj



ZALACZNIK NR 4 DO REGULAMINU

Formularz ofertowy

Oferta stanowi odpowiedz na zapytanie ofertowe nr ...... zdnia ...... dotyczace ........

1. Dane oferenta;

N OZW A .. s
Adres siedziby: ...
NP e
RE G ON: L.
Osoba uprawniona do kontaktowania sie ze Zleceniodawca:

IMIG I NAZWISKO: .. et
L] =1 {0 o
AAreS E-Malil: ..o

® 20T

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w nastepujgcej cenie:

Cena Stownie

Warto$¢ netto

Wartos¢ VAT (23 %)

Wartos¢ brutto

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

4. Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku poswiadczenia przeze mnie nieprawdy, oferta
zostanie odrzucona.

¢ Unia Europejska
Fundusze Rzeczpospolita potncoiti i
Eu ropejSkle - Polska Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozwdj



